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Zespot Bezpieczenstwa Informacji

Zespot Bezpieczenstwa Informacji

Zespotem Bezpieczenstwa Informacji kieruje zatrudniony przez Komendanta i bezposrednio mu
podlegajgcy Gtéwny Specjalista Zespotu Bezpieczenstwa Informacji. W ramach Zespotu Bezpieczenstwa
Informacji funkcjonuje:

a) Kancelaria Tajna, zwana dalej ,,Kancelarig”;

b) inspektor - Inspektor Ochrony Danych.

c¢) Sktadnica Akt

Do zadan Zespotu Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegolnosci:

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczehstwa
fizycznego oraz ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych
sg przetwarzane informacje niejawne, poprzez realizowanie zadanh Inspektora Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego Komendy;

2. Prowadzenie postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowah sprawdzajgcych
wobec wtasnych funkcjonariuszy i pracownikéw Policji
w tym postepowan sprawdzajgcych wobec oséb ubiegajgcych sie o przyjecie do stuzby lub
pracy;

3. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie
ryzyka;

4. Prowadzenie aktualnego wykazu oséb petnigcych stuzbe lub zatrudnionych
w Komendzie i podlegtych komisariatach Policji, albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmdwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto w zakresie okreslonym przepisami;

5. Opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci pionu ochrony Komendy dla komérki organizacyjnej
wtasciwej w sprawach ochrony informacji niejawnych Komendy Gtéwnej Policji;

6. Kontrolowanie ochrony informacji niejawnych, w tym przetwarzanych w systemach
teleinformatycznych. oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw
w Komendzie oraz podlegtych komisariatach Policji;
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. Prowadzenie szkoleh w Komendzie w zakresie ochrony informacji niejawnych;

Opracowywanie i aktualizowanie wymagajgcego akceptacji Komendanta ,planu ochrony
informacji niejawnych”, w obiektach Komendy oraz podlegtych komisariatach Policji, w tym w
razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

Realizacja zadan przewidzianych dla inspektora bezpieczehstwa teleinformatycznego
okres$lonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych;

Przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, wydawanie, udostepnianie, przekazywanie
i wysytanie materiatéw niejawnych przez Kancelarie;

Powotywanie komisji do spraw inwentaryzacji materiatéw niejawnych oraz sprawowanie
nadzoru nad przebiegiem inwentaryzacji w jednostkach i komdrkach organizacyjnych
Komendy, przedstawianie Komendantowi do zatwierdzenia sprawozdania z przeprowadzonych
Czynnosci inwentaryzacyjnych;

Prowadzenie przez Kancelarie depozytu dla dokumentéw niejawnych oznaczonych klauzula
Ltajne” i ,Scisle tajne”, zbioréw aktéw prawnych i bibliotecznych oraz publikacji niejawnych;

Udostepnianie lub wydawanie dokumentédw niejawnych przez Kancelarie na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych, w tym dokumentéw niejawnych o
klauzuli "Scisle tajne" i "tajne" ztozonych do kancelarii w formie depozytu;

Prowadzenie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosSci naruszenia w Komendzie oraz
podlegtych komisariatach Policji przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

Dokonywanie przez Kancelarie oceny dokumentacji niearchiwalnej kategorii "BC" zawierajgcej
informacje niejawne, w przypadku ich brakowania w komérkach organizacyjnych Komendy
oraz podlegtych komisariatach Policji;

Przyjmowanie, przechowywanie i udostepnianie uprawnionym osobom oswiadczen
majatkowych policjantéw i zobowigzanych pracownikéw Policji Komendy oraz podlegtych
komisariatéw Policji;

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO, DODO
oraz innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich o ochronie danych
osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

Monitorowanie przestrzegania RODO, DODO oraz innych przepiséw Unii Europejskiej lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw,
dziatania zwiekszajgce Swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczagcego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkédw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

Wspétpraca z organem nadzorczym;

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowaw art. 36 RODO, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
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Koordynowanie ochrony danych osobowych, w tym przetwarzanych w systemach
teleinformatycznych w jednostkach Policji;

Opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji bezpieczenstwa dla systeméw i sieci
teleinformatycznych;

Wspétpraca ze stuzbami specjalnymi w zakresie przewidzianym przepisami prawa;

Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych odbycie szkolenia z zakresu
bezpieczenstwa i ochrony danych wykorzystywanych przez KSI;

Koordynowanie realizacji zadah wynikajacych z przepiséw ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

Gromadzenie, ewidencjonowanie, przechowywanie, opracowywanie i zabezpieczanie zasobu
archiwalnego Komendy;

Przeprowadzanie kwerend archiwalnych do celéw stuzbowych, publicystycznych, naukowo-
badawczych i innych dla uprawnionych podmiotéw policyjnych i pozapolicyjnych oraz oséb
fizycznych;

Udostepnianie materiatdw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, w tym wydawanie
uwierzytelnionych odpiséw, wypiséw, wyciggdéw i reprodukcji przechowywanej dokumentacji
oraz wydawanie zaswiadczen na podstawie tych materiatéw;

Przygotowywanie informacji na podstawie posiadanych archiwalidw w zakresie przewidzianym
przepisami prawa;

Prowadzenie i koordynowanie wspétpracy z sgdami, prokuraturami, Instytutem Pamieci
Narodowej, Komisja Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu, Archiwami Pafstwowymi,
jednostkami administracji zespolonej i samorzadowej w zakresie udostepniania zasobu
archiwalnego;

Przeprowadzanie szkolen z zakresu archiwizacji;

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,B” i ,,BE", ktdrej
obowigzkowy okres przechowywania uptynat;

Weryfikowanie i sprawowanie nadzoru nad protokotami brakowania dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,BC", sporzagdzanych przez komorki
organizacyjne Komendy i podlegte komisariaty Policji;

Opracowywanie sprawozdan z wykonania prac archiwalnych i stanu posiadanego zasobu
archiwalnego.
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