KOMISARIAT POLICJI
TARNOW CENTRUM

TC -011.1/2023

REGULAMIN

Komisariatu Policji Tarnéw Centrum
z dnia 28.03.2023 r.

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2023 r. poz.
171), postanawia sie, co nastepuje:
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ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§1.

Ustala sie¢ Regulamin Komisariatu Policji Tarnéw Centrum, zwany dalej ,,regulaminem”.

Regulamin okresla:

1) strukture organizacyjna Komisariatu Policji Tamoéw Centrum, zwanego dalej
.. Komisariatem””;

2) organizacje 1 tryb kierowania Komisariatu;

3) zadania komorek organizacyjnych Komisariatu;

4) tryb wprowadzania kart opisu stanowisk pracy i opisow stanowisk pracy.

§2.

Komisariat jest jednostka organizacyjng Komendy Miejskiej Policji w Tarnowie.
Komisariat z siedziba w Tarnowie przy ul. Narutowicza 6 obejmuje zasiggiem swojego
dziatania obszar miasta Tarnowa oraz gmin; Tarnow, Lisia Géra i Skrzyszow, zawierajacy
si¢ w granicach: Od skrzyzowania ul. Klikowskiej w Tarnowie z linig kolejowa Tarnéw-
Szczucin (prawa strona). Wzdluz linii kolejowej Tarndéw - Szczucin  do granic
administracyjnych miasta Tarmmowa 1 gminy Lisia Gora (prawa strona). Wszystkie
miejscowosci gminy Lisia Gora, - do granicy administracyjnej miejscowosci Jodtdwka
Walki. Miejscowosci; Wola Rzedzinska i Jodtowka Walki - do granic administracyjnych
z gmina Skrzyszéw. Gmina Skrzyszow (wszystkie miejscowosci) - do granicy
administracyjnej miejscowosci Eekawka. Miejscowosci Gminy Tarnow: Zawada,
Lekawka, Poreba Radlna, Radlna, Nowodworze i Tarnowiec - do granicy administracyjnej
miasta Tarnowa i rzeki Biata. Wzdtuz rzeki Biata do rzeki Watok (prawa strona), rzeka
Watok do ulicy Do Huty (prawa strona), ulica Do Huty do skrzyzowania z ulicg
Krakowska (prawa strona), ulica Krakowska do skrzyzowania z ulicg Putaskiego (prawa
strona), ulica Pulaskiego do ulicy Szujskiego (prawa strona), ulica Szujskiego do ulicy
Szkotnik (prawa strona), ulica Szkotnik do ulicy Klikowskiej (prawa strona), ulica
Klikowska (prawa strona) do przejazdu kolejowego linii Tarnéw-Szczucin.
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§ 3.
Komisariat jest aparatem pomocniczym, przy pomocy ktérego Komendant Komisariatu
Policji Tarnéw Centrum, zwany dalej ,,Komendantem”, wykonuje na podleglym swojej
wiasciwosci miejscowej obszarze zadania w zakresie ochrony bezpieczefistwa ludzi oraz
utrzymania porzadku publicznego okreslone w ustawach i przepisach wykonawczych
wydanych na ich podstawie

§ 4.

. Komendant jest przetozonym wszystkich policjantéw pelnigcych shuzbe i pracownikow

pracujacych w Komisariacie.

. Komendant podlega Komendantowi Miejskiemu Policji w Tarnowie.
. Komendant Miejski Policji w Tarnowie jest przelozonym w sprawach osobowych

policjantéw i pracownikéw Komisariatu.

§5.

. Zadania Komisariatu okreslaja odrgbne przepisy Komendanta Gléwnego Policji w sprawie

szczegdtowych zasad organizacji i zakresu dzialania komend, komisariatéw i innych
jednostek organizacyjnych Policji.

. SzczegOlowy sposdb realizacji obowiazkéw i uprawnien przelozonych oraz podwtadnych

przy wykonywaniu zadan Komisariatu okreslaja odrebne przepisy Komendanta Gtéwnego
Policji o funkcjonowaniu organizacji hierarchicznej w Policji

§6.

Komendant, Zastgpcy Komendanta oraz osoby przez nich wyznaczone przyjmuja
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w poniedziatki od godz. 9.00 — do godz. 17.00
(oprécz dni $wigtecznych), w siedzibie Komisariatu.
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. Rozkiad czasu shuzby policjantéw okreslaja odrebne przepisy.
. Stuzba i praca w Komisariacie w dniach od poniedziatku do pigtku rozpoczyna sie

0 godzinie 7.30 i konczy o godzinie 15.30.

. Przepis ten nie dotyczy stuzby wykonywanej w systemie zmianowym.
. Policjanci i pracownicy sa obowiazani kazdego dnia potwierdza¢, w przeznaczonych do

tego celu ewidencjach, rozpoczecie stuzby i pracy oraz opuszczenie miejsca jej petnienia
za zgoda bezposredniego przetozonego.

. Policjanci Komisariatu w czasie pelnienia stuzby s3 zobowiazani do noszenia

przepisowego munduru i wyposazenia. Obowigzek ten nie ma zastosowania
w przypadkach okre$lonych w odrebnych przepisach.

ROZDZIAL 2
Struktura organizacyjna Komisariatu

§ 8.

Ustala si¢ nastepujaca strukture organizacyjna Komisariatu:

L,

Kierownictwo:

a) Komendant,

b) Zastepca Komendanta Komisariatu do spraw stuzby kryminalnej,
¢) Zastgpca Komendanta Komisariatu do spraw stuzby prewencyjnej,
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. Wydziat do walki z Przestepczoscig przeciwko Zyciu i Zdrowiu,
. Wydzial do walki z Przestgpczoscig przeciwko Mieniu,

. Wydzial Prewencji,

. Posterunek Policji w Skrzyszowie,

. Zespo6t do spraw Obstugi Kancelaryjne;.

§9.

trukture organizacyjng Komisariatu oraz struktur¢ etatowa jego komoérek organizacyjnych
stala Komendant Miejski Policji w Tarnowie.

ROZDZIAL 3
Organizacja i tryb kierowania Komisariatem

§ 10.

. Komisariatem kieruje Komendant przy pomocy Zastepcow Komendanta, kierownikow
komorek organizacyjnych Komisariatu, oraz bezposrednio podlegtych mu policjantéw
1 pracownikow.

. Komendant okresla zadania i kompetencje Zastepcow Komendanta oraz kierownikow
komorek organizacyjnych Komisariatu a takze bezposrednio podlegtych mu policjantow
1 pracownikow.

. Podczas nieobecnosci w stuzbie Komendanta, jego obowiazki pelni wyznaczony przez
niego Zastgpca Komendanta, a w szczegélnie uzasadnionych przypadkach upowazniony,
inny policjant.

. Zakres zastgpstwa o ktérym mowa w pkt. 3, obejmuje wykonywanie wszystkich funkcji
Komendanta, chyba ze Komendant postanowi inaczej.

. Komendant moze upowazni¢ podleglych policjantéw i pracownikéw do podejmowania
w jego imieniu decyzji lub wykonywania czynnosci w okreslonych sprawach.

. Komendant okresla szczegétowe zakresy zadan komorek organizacyjnych Komisariatu
oraz karty opiséw stanowisk pracy kierownikow tych komérek.

. W czasie nieobecnosci kierownictwa Komisariatu za prawidlowe funkcjonowanie
jednostki odpowiada, obecny w tym czasie w stuzbie, dyzurny Komisariatu.

§11.

. Komendant nadzoruje: Zespét do spraw Obstugi Kancelaryjnej oraz Posterunek Policji
w Skrzyszowie.

. Zastgpca Komendanta do spraw stuzby prewencyjnej nadzoruje Wydziat Prewencji.

. Zastgpca Komendanta do spraw stuzby kryminalnej nadzoruje: Wydzial do walki
z Przestepczoscia Przeciwko Zyciu i Zdrowiu oraz Wydziat do walki z Przestepczoscia
przeciwko Mieniu.

§12.

. Komdrka organizacyjng Komisariatu kieruje jej kierownik.
. Kierownik komoérki organizacyjnej Komisariatu:
a) okresla szczegolowy zakres zadan podleglej komérki organizacyjnej;
b) okresla sposéb zorganizowania w niej stuzby i pracy;
c) sporzadza karty opisu stanowisk pracy dla podleglych stanowisk policyjnych
istanowisk pracowniczych z wylaczeniem stanowisk, na ktorych zatrudnia sie
pracownikéw na podstawie przepiséw o stuzbie cywilnej;



d) sporzadza opisy stanowisk pracy dla podleglych stanowisk pracowniczych, na ktérych
zatrudnia si¢ pracownikéw na podstawie przepiséw o shuzbie cywilnej, na zasadach
okreslonych w przepisach w sprawie dokonywania opiséw i wartosciowania stanowisk
pracy w stuzbie cywilnej;

€) zapoznaje podleglych mu policjantéw i pracownikéw wykonujacymi czynnoéci na
danym stanowisku z kartg opisu lub opisem o ktérych mowa w pkt. 2 lit. ci d.

3. Kierownik komoérki organizacyjnej Komisariatu jest obowigzany aktualizowaé zadania,
o ktérych mowa w pkt. 2 lit. a.

4. Kierownika komorki organizacyjnej Komisariatu zastepuje w czasie nieobecnosci zastepca
albo, po uzyskaniu zgody przetozonego nadzorujgcego te komérke organizacyjna inny
policjant.

5. Zastgpowanie kierownika komorki organizacyjnej Komisariatu obejmuje wykonywanie
zadan, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, chyba ze Komendant okresli inny
zakres zastgpstwa.

6. Kierownik komoérki organizacyjnej Komisariatu ponosi odpowiedzialno$¢ majatkowa za
powierzone mu mienie.

ROZDZIAL 4
Zakresy zadan komérek organizacyjnych Komisariatu

§ 13.
Do zakresu zadan Wydziatu do walki z Przestepczoscia Przeciwko Zyciu i Zdrowiu nalezy:

1. w zakresie czynnoéci operacyjno-rozpoznawczych:

a) prowadzenie pracy operacyjnej w oparciu o istniejgce uregulowania prawne poprzez
stosowanie dostepnych metod i form pracy operacyjnej, dotyczacych w szczegdlnosci
przestgpczosci popelnianej przez pseudokibicow, pobi¢, zgwalcen, rozbojow,
przestepstw narkotykowych oraz grup przestepczych ztozonych z obywateli innych
krajow,

b) uczestnictwo w prowadzeniu poszukiwan oséb ukrywajacych sie przed organami
$cigania 1 wymiarem sprawiedliwosci, 0s6b zaginionych, poszukiwan opiekunczych
oraz czynnosci identyfikacyjnych 0sob o nieustalonej tozsamosci lub nieznanych zwiok
ludzkich w zakresie i normie obowiazujgcych przepiséw i unormowan prawnych.
Wspotdziatanie w tym zakresie z innymi komoérkami organizacyjnymi oraz innymi
jednostkami organizacyjnymi Policji.

c) zapewnianie prawidlowego obiegu informacji o dokonanych przestgpstwach oraz
sprawcach przestepstw;

d) prowadzenie szkolenia policjantéw w ramach lokalnego doskonalenia zawodowego;

e) prowadzenie dzialan zmierzajagcych do wykrywania sprawcow  przestepstw
kryminalnych, gdzie sprawca nie jest znany w chwili zgtoszenia o przestepstwie;

f) prowadzenie dzialan zmierzajacych do ujawnienia przestepstw i ich sprawcow,
w sprawach nie zgtoszonych Policji;

g) prowadzenie pracy operacyjnej w oparciu o analizg¢ stanu zagrozenia, strukture
1 dynamike przestepczosci oraz wlasne rozpoznanie;

h) wspotdziatanie z Komendg Miejska Policji w Tarnowie; innymi jednostkami Policji na
terenie powiatu;

1) prowadzenie czynnosci operacyjno-wykrywczych w sprawach o przestepstwa,
z wylaczeniem spraw, ktore ze wzgledu na zakres podmiotowy i przedmiotowy oraz
decyzje Komendanta Miejskiego Policji w Tarnowie majg by¢ prowadzone przez
Wydziat Kryminalny KMP w Tarnowie.

2. w zakresie czynnosci dochodzeniowo-$ledczych:



a) prowadzenie postgpowan przygotowawczych i sprawdzajacych oraz wykonywanie
czynnosci zleconych przez prokuratury i sady w zakresie postepowania karnego;

b) procesowo-kryminalistyczna obstuga miejsc wystgpienia zdarzen bedacych
w zainteresowaniu Policji;

c) realizacja zadan zleconych przez Komende Miejska Policji w Tarnowie oraz wspétpraca
z innymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi Policji w zakresie wykonywania
czynnosci zleconych;

d) biezaca wspolpraca z Wydzialem Prewencji w zakresie poprawy organizacji pracy;

e) wspoldzialanie z innymi organami ochrony porzgdku prawnego (Straz Graniczna,
Zandarmeria Wojskowa, Urzedy Celne, Urzedy Skarbowe, itp.);

f) prowadzenie, okreslonych przepisami rejestréw zwiazanych z praca dochodzeniowo —
sledcza;

g) realizowanie zadan zwigzanych z obstuga systemu elektronicznej sprawozdawczosci
w Policji — SESPOL;

h) inicjowanie szkolenia policjantéw w ramach lokalnego doskonalenia zawodowego.

§ 14.
Do zakresu zadan Wydziatu do walki z Przestepczoscia Przeciwko Mieniu nalezy:

1. w zakresie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych:

a) prowadzenie pracy operacyjnej w oparciu o istniejace uregulowania prawne poprzez
stosowanie dostepnych metod i form pracy operacyjnej, dotyczacych w szczegélnosci
przestepstw przeciwko mieniu, przestepstw gospodarczych;

b) zapewnianie prawidlowego obiegu informacji o dokonanych przestepstwach oraz
sprawcach przestepstw;

¢) prowadzenie szkolenia policjantéw w ramach lokalnego doskonalenia zawodowego;

d) prowadzenie dziatann zmierzajacych do wykrywania sprawcéw przestepstw
kryminalnych, gdzie sprawca nie jest znany w chwili zgtoszenia o przestgpstwie;

e) prowadzenie dzialan zmierzajacych do ujawnienia przestepstw i ich sprawcéw,
w sprawach nie zgtoszonych Policji;

f) prowadzenie pracy operacyjnej w oparciu o analizg¢ stanu zagrozenia, strukture
1 dynamike przestepczosci oraz wlasne rozpoznanie;

g) wspotdziatanie z Komenda Miejska Policji w Tarnowie; innymi jednostkami Policji na
terenie powiatu;

h) prowadzenie czynnosci operacyjno-wykrywezych w sprawach o przestepstwa,
z wylgczeniem spraw, ktére ze wzgledu na zakres podmiotowy i przedmiotowy oraz
decyzj¢ Komendanta Miejskiego Policji w Tarnowie maja byé prowadzone przez
Wydziat dw. z Przestepczoscig Przeciwko Mieniu KMP w Tarnowie.

2. w zakresie czynnosci dochodzeniowo-$§ledczych:

a) prowadzenie postgpowan przygotowawczych i sprawdzajacych oraz wykonywanie
czynnosci zleconych przez prokuratury i sady w zakresie postepowania karnego;

b) procesowo-kryminalistyczna obstuga miejsc  wystapienia zdarzen bedacych
w zainteresowaniu Policji;

c) realizacja zadan zleconych przez Komende Miejska Policji w Tarnowie oraz wspétpraca
z innymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi Policji w zakresie wykonywania
czynnosci zleconych;

d) biezaca wspolpraca z Referatem Prewencji w zakresie poprawy organizacji pracy;

e) wspétdziatanie z innymi organami ochrony porzadku prawnego (Straz Graniczna,
Zandarmeria Wojskowa, Urzedy Celne, Urzedy Skarbowe, itp.);

f) prowadzenie, okreslonych przepisami rejestrow zwiazanych z praca dochodzeniowo —
sledcza;




g) realizowanie zadan zwigzanych z obsluga systemu elektronicznej sprawozdawczosci
w Policji — SESPOL;

h) prowadzenie magazynu dowodéw rzeczowych i zwiazanej z tym dokumentacji;

1) inicjowanie szkolenia policjantéw w ramach lokalnego doskonalenia zawodowego.

§17.

Do zakresu zadain Wydziatu Prewencji nalezy:
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. wypracowywanie wlasciwych metod, form i taktyki pelnienia stuzby prewencyjnej oraz

sprawowanie nadzoru nad jej wykonawstwem;

. organizowanie shizby dyzurnych Komisariatu w celu zapewnienia cigglosci pracy

jednostki i gotowosci do realizacji ustawowych zadan Policji, w tym zapewnienie
natychmiastowej reakcji Policji na zgloszone zdarzenia, realizacja zadan zleconych przez
dyzurnego Komendy Miejskiej Policji w Tarnowie;

. zorganizowanie i zapewnienie catodobowej stuzby patrolowo - interwencyjnej;

. organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie funkcjonowania stuzby dzielnicowych;

. nadzorowanie problematyki uzytkowania i przechowywania stuzbowej broni palnej;

. opracowanie informacji, analiz i sprawozdan dla potrzeb wiasnych oraz jednostek

nadrzgdnych, opracowywanie analiz stanu bezpieczenstwa i porzadku dla catego rejonu
dziatania Komisariatu;

. podejmowanie przedsigwzie¢ w zakresie zapobiegania przestgpczosci i demoralizacji

nieletnich;

. uczestnictwo w realizacji wlasciwych poszukiwan opiekunczych oraz administracyjno-

porzadkowych czynnosci jednorazowych na podstawie obowigzujacych przepiséw w tym
zakresie;

udzial w realizacji programdéw i projektow z zakresu prewencji kryminalnej i szeroko
rozumianej profilaktyki spolecznej;

10. realizacja zagadnien zwigzanych z przemoca w rodzinie i procedurg ,,Niebieska Karta”;
11. biezaca wspdlpraca z kuratorskg stuzba sadowsa,
12. analizowanie okolicznos$ci sprzyjajacych popelnianiu wykroczei lub wplywajacych

negatywnie na bezpieczenstwo i porzadek publiczny.

§19

Do zakresu zadan Posterunku Policji w Skrzyszowie nalezy:

1.

W

realizowanie zadan stuzby prewencyjnej, a w szczegdlnosci:

a) przeciwdziatanie popelnianiu przestgpstw i wykroczen w miejscach publicznych;

b) wawnianie i zwalczanie zjawisk patologii spolecznej, zwlaszcza wsrod dzieci
1 mlodziezy;

c) kreowanie w spolecznosciach lokalnych pozytywnego wizerunku Policji oraz
podejmowanych przez Policje dziatan na rzecz bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

. Wjawnienie przestepstw i wykroczen oraz wykrywanie ich sprawcow;
. realizowanie zadan administracyjno-porzadkowych;
. wspoldziatanie z samorzadem terytorialnym oraz innymi podmiotami dzialajacymi na

rzecz bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

§20

Do zadan Zespotu do spraw Obstugi Kancelaryjnej nalezy:

L.

wspoldzialanie z samorzadem terytorialnym oraz innymi podmiotami dziatajacymi na
rzecz bezpieczenstwa i porzadku publicznego;




2. obstuga kancelaryjno — biurowa Sekretariatow:
a. Komendanta KP Tarnéw Centrum
b. Wydziatu Prewencji KP Tarnéw Centrum
c. Wydzialu dw. z Przestepczoscia Przeciwko Zyciu i Zdrowiu KP Tarnéw Centrum
d. Wydziatu dw. z Przestgpczoscia Przeciwko Mieniu KP Tarnéw Centrum
e. Do rejestracji i przetwarzania dokumentacji niejawne;j;

3. prowadzenie wszystkich urzadzen ewidencyjnych zwiazanych z korespondencja
wychodzaca i wplywajaca do Komisariatu Policji Tarnow Centrum;

4. prowadzenie podrecznego archiwum Komisariatu Policji Tarnéw Centrum;

5. prowadzenie dokumentacji zwiazanej z funkcjonowaniem obiegu i rejestracji dokumentacji
oznaczonej cechami niejawnosci;

6. pobieranie i zdawanie w sekretariacie Komendy Miejskiej Policji w Tarnowie
korespondencji Komisariatu Policji Tarnéw Centrum;

7. nadzorowanie pracy oséb odbywajacych staz zawodowy w zakresie pracy kancelaryjne;j;

8. Sciste przestrzeganie przepiséw dotyczacych ochrony informacji stanowiacych informacje
niejawng.

9. przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, wydawanie, udostepnianie,
przekazywanie i wysylanie materiatéw niejawnych.

10. obstuga recepcji dla budynku przy ul. Narutowicza 6 w tym prowadzenie ewidencji
wydawania i przyjmowania kluczy od pomieszczen stuzbowych policjantéw oraz
pracownikow Policji, prowadzenie ewidencji 0séb wchodzacych na teren jednostki
Policji.

ROZDZIAL 5
Postanowienia przejsciowe i koncowe

§21
Kierownicy komérek organizacyjnych oraz policjanci lub pracownicy wyznaczeni do
koordynowania pracy komoérek organizacyjnych Komendy sa obowigzani do niezwlocznego
zapoznania podleglych policjantéw i pracownikéw z postanowieniami regulaminu.

§ 22
Traci moc Regulamin Komisariatu Policji Tarnéw Centrum z dnia 1 grudnia 2022 r.

§ 23

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2023 r.

KOMENDANT KOMISARIATU POLICJI
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W porozumieniu;




